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Nucleo Emitente: Nucleo de Comunicagdo e Marketing Data Emissao
12/08/2024

Assunto: Contratagdo de empresa especializada em producdo audiovisual para realizagdo de videos em diversos
formatos para o Museu da Lingua Portuguesa

1. OBJETIVO:
Contratacao de empresa especializada em produg¢ao audiovisual para realizagdo de videos em
diversos formatos para o Museu da Lingua Portuguesa.

Contratante:

IDBRASIL CULTURA, EDUCACAO E ESPORTE
CNPJ: 10.233.223/0002-33

MUSEU DA LINGUA PORTUGUESA

Praca da Luz, s/n - Luz — Centro

CEP 01120-010 — Sa0 Paulo — SP

Devera considerar em todas as fases deste Termo o fornecimento de materiais e infraestrutura
adequada para:

o Edificio tombado pelo Patriménio Histérico nas trés instancias (IPHAN, CONDEPHAAT e
CONPRESP) e certificagdo LEED V4 - SILVER,;

e Todos os equipamentos e materiais previstos / utilizados no objeto deste termo deverao estar
em linha de producao ativa do fabricante, ndo se admitindo equipamento / materiais
descontinuados ou fora de linha de produgao e compativeis com a voltagem do Museu que é
de 220V;

o Todas as madeiras e papéis a serem utilizados, deverao ser certificados, ou seja, proveniente
de reflorestamento ou manejo apropriado, cumprido requisitos ambientais e socioeconémicos,
e os materiais cénicos ignifugados;

e Descarte dos Materiais com responsabilidade ambiental.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

O Museu da Lingua Portuguesa abriu em maio de 2024 a exposi¢ao temporaria Linguas africanas
que fazem o Brasil, que propde um mergulho sobre as diversas presengas da heranca africana na
forma como o povo brasileiro se expressa. A realizagao de videos em diversos formatos tem o intuito
de registrar a mostra — que fica em cartaz até janeiro de 2025 — e de divulga-la através de diversos
meios e canais, de forma que possa ser acessada por um nimero maior de pessoas.

3. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS:

Esta contratagéo visa a produgao dos seguintes produtos discriminados a seguir:
PRODUTO 1: Video longo da exposi¢ao Linguas africanas que fazem o Brasil

Duracéo: cerca de 5 minutos
Formato: 16:9 (proporc¢ao) - 1920 x 1080 px (resolucao) - MP4 e AVI (extensao de arquivo)
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Conteudo: O video deve mostrar um panorama geral sobre a exposigéo, mostrando todas as salas e
instalagbes, com interagdo do publico. Deverao ser consideradas trés entrevistas institucionais, que
podem ser realizadas presencialmente ou por videochamada, a depender da disponibilidade dos
entrevistados. Deveréao ser consideradas, também, entrevistas curtas com o publico.

Finalizacéo: Trilha sonora livre de direitos, GCs, legenda em portugués e janela em Libras a serem
incluidos pelo CONTRATADO.

PRODUTO 2: Video longo da exposi¢ao Linguas africanas que fazem o Brasil — LIMPO

Sera o mesmo video acima, mas entregue sem legendas e sem a janela de Libras, para posterior
legendagem em outros idiomas por parte do CONTRATANTE, ou quaisquer outros usos que considere
necessarios.

PRODUTOS 3, 4 e 5: Videos horizontais para redes sociais - EXPOSIGAO
Duracéo: 15”, 30" e 60”
Formato: 16:9 (proporc¢ao) - 1920 x 1080 px (resolugao) - MP4 (extensao de arquivo)

Conteudo: Cortes do PRODUTO 1 para uso em redes sociais e anuncios digitais, com foco na
exposicao temporaria. Estes videos devem poder ser compreendidos pela audiéncia mesmo que sejam
exibidos sem som.

Finalizacéo: Trilha sonora livre de direitos, GCs, legenda em portugués e janela em Libras a serem
incluidos pelo CONTRATADO, se for o caso.

PRODUTOS 6, 7 e 8: Videos verticais para redes sociais - EXPOSICAO
Duracéo: 15”, 30" e 60”
Formato: 9:16 (proporcao) - 1080 x 1920 px (resolugao) - MP4 (extensao de arquivo)

Conteudo: Foco na exposicao temporaria. Fica a critério do CONTRATADO fazer captagao especifica
para os videos verticais ou aproveitamento de cortes do PRODUTO 1 — desde que garantida a
qualidade dos produtos finais. Estes videos devem poder ser compreendidos pela audiéncia mesmo
que sejam exibidos sem som.

Finalizacdo: Trilha sonora livre de direitos, GCs, legenda em portugués e janela em Libras a serem
incluidos pelo CONTRATADO, se for o caso.

PRODUTOS 9, 10 e 11: Videos horizontais para redes sociais - GRATUIDADE PATROCINADA
Duracao: 157, 30” e 60”

Formato: 16:9 (proporgdo) - 1920 x 1080 px (resolugdo) - MP4 (extensdao de arquivo)
Conteudo: O foco destes produtos sera divulgar a realizagdo de um dia de visitagéo gratuita viabilizado
por uma empresa patrocinadora do Museu da Lingua Portuguesa. Podem ser aproveitadas as imagens
captadas para os videos anteriores. Para este video, sera necessario mesclar imagens da exposi¢ao
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temporaria com imagens da exposigao principal do Museu da Lingua Portuguesa. Estes videos devem
poder ser compreendidos pela audiéncia mesmo que sejam exibidos sem som.

Finalizacéo: Trilha sonora livre de direitos, GCs, legenda em portugués e janela em Libras a serem
incluidos pelo CONTRATADO, se for o caso.

PRODUTOS 12, 13 e 14: Videos verticais para redes sociais - GRATUIDADE PATROCINADA
Duracéo: 157, 30" e 60”

Formato: 9:16 (propor¢do) - 1080 x 1920 px (resolugdo) - MP4 (extensdao de arquivo)
Conteudo: O foco destes produtos sera divulgar a realizagdo de um dia de visitagao gratuita viabilizado
por uma empresa patrocinadora do Museu da Lingua Portuguesa. Podem ser aproveitadas as imagens
captadas para os videos anteriores. Para este video, sera necessario mesclar imagens da exposi¢ao
temporaria com imagens da exposigéo principal do Museu da Lingua Portuguesa. Fica a critério do
CONTRATADO fazer captagcao especifica para os videos verticais ou aproveitamento de cortes dos
produtos anteriores — desde que garantida a qualidade dos produtos finais. Estes videos devem poder
ser compreendidos pela audiéncia mesmo que sejam exibidos sem som.

Finalizacdo: trilha sonora branca, GCs, legenda em portugués e janela em Libras a serem incluidos
pelo CONTRATADO, se for o caso.

PRODUTO 15: Trechos brutos
Duracao: indeterminada

Formato: 9:16 (proporcao) - 1080 x 1920 px (resolugcéo) - MP4 e AVI (extensdo de arquivo); e 16:9
(proporgéo) - 1920 x 1080 px (resolugédo) - MP4 e AVI (extensdo de arquivo)
Conteudo: Fornecimento de cortes brutos do material captado, limpo (sem legendas, som ou janela
em Libras) para arquivo e uso futuro pelo Museu da Lingua Portuguesa.

Finalizacao: nao se aplica.

4. ENVIO E FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS:

e As propostas devem considerar a inclusao de servigos de roteirizagao, pré-producédo, producao,
captacao, edicdo e pos-producado de todo o material, além de GCs, trilha sonora branca,
legendas em portugués e janela de Libras (segundo as especificagées de cada produto).

o E obrigatéria a apresentacdo de curriculo/portfélio, com a realizagdo de servicos similares ao
objeto deste termo realizados dentro dos ultimos cinco anos. O portfélio sera utilizado para
avaliagdo da capacidade técnica da empresa.

e As propostas orgcamentarias deverdo apresentar o valor global e valor unitario de cada produto.
No preco, devem prever custos diretos e indiretos necessarios a completa e integral entrega e
execugao do servigo, sem isto se limitar, todos os tributos, contribuigdes fiscais e parafiscais,
6nus e encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto deste termo e estar devidamente
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datado e assinado pelo responsavel da empresa ou elaboragdo da proposta. O IDBrasil se
reserva o direito de contratar apenas parte dos produtos orgados.

o |dentificagao Institucional do proponente e seus contatos/enderegamentos tais como: CNPJ;
Razao Social; Endereco; Telefone; E-mail e responsavel pela proposta e técnica, bem como
datada e assinada.

o Certificagdes e/ou registros técnicos concernentes ao objeto deste termo.

o E obrigatéria a apresentagdo do CNAE junto & Proposta Comercial em consonancia com o
objeto.

e As propostas deverdo ter validade minima de 90 (noventa) dias a partir da data de
apresentagao.

e Ao apresentar a sua Proposta Comercial, o proponente estara ciente dos prazos de pagamentos
estabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro (item 8), ndo havera pagamentos
antecipados ou fora do prazo pactuado no contrato de prestacao de servigos.

e As propostas serao julgadas com base nos critérios de técnica e preco, considerando a coeréncia
da proposta com todas as indicagdes feitas neste Termo de Referéncia, sendo vencedor o
proponente que, além de apresentar a melhor proposta técnica, também oferte o melhor preco,
em termos de relagio custo x beneficio.

As propostas deverao ser encaminhadas para o0s e-mails compras@museulp.org.br, e
renata.beltrao@idbr.org.br e simone.hozawa@idbr.org.br até as 23h59 do dia 23/08/2024. A analise
sera feita pelo critério de técnica e preco. O anuncio do proponente vencedor sera apresentado
exclusivamente no site do IDBrasil.

Por fim, o IDBrasil reitera seu compromisso e a total observancia aos principios gerais da
Administragdo Publica, garantindo-se a ampla participagdo, concorréncia e isonomia entre 0s
interessados.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

e A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas referente a seus empregados e/ou
contratados, tais como, mas nio limitadas a: salarios, adicionais devidos, férias, décimo terceiro,
seguro de acidentes de trabalho, contribuicdes ou encargos devidos a previdéncia social, ao
FGTS, ao PIS, bem como quaisquer outros encargos de natureza trabalhista, previdenciaria ou
tributaria, ndo tendo a CONTRATANTE qualquer responsabilidade neste sentido;

o A CONTRATADA sera responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas, contribui¢cdes fiscais,
parafiscais, previdenciarias, trabalhistas, e de indenizagdes relativas a acidentes de trabalho que
incidam ou venham a incidir sobre a prestagao de servicos a ser realizada;

o Dar ciéncia a CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que
verificar durante a execugao dos servigos.

o Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o objeto do presente
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Contrato, nem subcontratar quaisquer das prestacbes a que esta obrigada sem prévio
consentimento, por escrito, da CONTRATANTE.

« E obrigatério a apresentagdo de curriculo/portfélio, com a realizagéo de servicos similares ao
objeto deste termo, em museus e/ou instituicdes culturais, nos ultimos cinco anos;

e Manter o mais absoluto sigilo e confidencialidade no tocante aos servigos, documentos,
pesquisas, entrevistas e demais informagdes apuradas ou de que tome conhecimento durante a
prestacdo do servico.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

e Fornecer o arquivo fechado para impressdo e sanar as duvidas da CONTRATADA, caso
existam;

e A CONTRATANTE pode rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo
com as exigéncias deste Termo de Referéncia.

7. DA EXECUGAO DOS TRABALHOS:

e Seraacompanhado por funcionario do Nucleo de Comunicacao e Marketing do IDBrasil em todas
as etapas.

e A CONTRATANTE indicara o gestor para acompanhar, fiscalizar e atestar a realizagdo dos
servicos em todas as fases, e tera a competéncia de dirimir as duvidas que surgirem no curso
de sua execucao.

8. DO PAGAMENTO:

1. A descricdo para emissao das Notas Fiscais devera constar no campo discriminagao a rubrica
e/ou origem dos recursos que serao informados pelo museu por ocasido dos pagamentos.

2. Os pagamentos pela prestagcao dos servigos serao efetuados 10 dias apds a quinzena na qual a
nota fiscal for recebida pelo financeiro do Museu da Lingua Portuguesa, ou seja:

e Notas Fiscais e boletos emitidos e enviados para o e- mail compras@museulp.org.br entre os
dias 01 e 15, o pagamento sera efetuado no dia 25 do mesmo més.

e Notas Fiscais e boletos emitidos e enviados para o e- mail compras@museulp.org.br entre os
dias 16 e 30, o pagamento sera efetuado no dia 10 do més seguinte.

e A NF da respectiva cobranga devera ser emitida de acordo com o CNAE do servigo realizado.

e As notas fiscais devem ser emitidas e enviadas para o e- mail
compras@museulp.org.br dentro do més de competéncia da prestacao de servigos, sob pena
de ndo serem aceitas fora do prazo aqui estabelecido.

9. DAS CONDIGOES GERAIS:

e A contratacao deste servigo nao estabelece qualquer forma de associacio ou relagao entre a
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CONTRATANTE e a CONTRATADA, especialmente as de natureza previdenciaria, trabalhista e
societaria, eis que este Contrato determina que todas as relacoes entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA séao de natureza meramente civil.

e Podera participar deste processo de selegio toda e qualquer sociedade empresaria do ramo,
conforme CNAE (Classificagao Nacional de Atividades Econdmicas), que atendam as exigéncias
minimas contidas no presente Termo de Referéncia.

e Eventuais duvidas deverdo ser esclarecidas por escrito através dos e-
mails: compras@museulp.org.br e renata.beltrao@idbr.org.br e simone.hozawa@idbr.org.br as
respostas serdao dadas também por e-mail.

O PROPONENTE, AO APRESENTAR A SUA PROPOSTA COMERCIAL, DECLARA ESTAR
CIENTE E MANIFESTA SUA CONCORDANCIA COM O FATO DE QUE A CONTRATANTE, NA
QUALIDADE DE ORGANIZAGAO SOCIAL QUALIFICADA PERANTE A SECRETARIA DA
CULTURA, ECONOMIA E INDUSTRIA CRIATIVAS DO ESTADO DE SAO PAULO, PARA FINS
DE ATENDIMENTO DO DECRETO ESTADUAL N° 64.056/2018 E DEMAIS DETERMINAGOES
DOS ORGAOS PUBLICOS, DISPONIBILIZARA EM SEU SiTIO ELETRONICO A RELAGAO DOS
PRESTADORES DE SERVIGOS POR ELA CONTRATADOS, COM INDICAGAO DO TIPO DE
SERVIGO, VIGENCIA E VALOR DO AJUSTE, A SER DISPONIBILIZADA COM A PRESTAGAO
DE CONTAS DE CADA EXERCICIO, SALVO NOS CASOS EM QUE HOUVER CLAUSULA DE
CONFIDENCIALIDADE PREVIAMENTE APROVADA, RESSALVANDO A PUBLICAGAO,
QUANDO AS INFORMAGOES SERAO CUJAS INFORMAGOES SERAO APRESENTADAS
SOMENTE AO ORGAO CONTRATANTE E AOS ORGAOS DE CONTROLE.

O IDBRASIL SE RESERVA O DIREITO DE PRORROGAR, SELECIONAR OS PARTICIPANTES,
CONTRATAR PARCIALMENTE OS ITENS DESTE TR, DE ACORDO COM A DISPONIBILIDADE
FINANCEIRA, CANCELAR OU SUSPENDER ESTE PROCESSO SELETIVO.
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