Plano Anual de Atividades — Museu do Futebol 2019 — PRONAC 183.885
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Contratacdo de Assistente de Producdo (Pessoa Fisica ou Juridica) para as
atividades da Diretoria Técnica do Museu do Futebol (Exposicdes e

Programacao Cultural).

2. ESPECIFICAC()ES DO SERVICO

» Producdo e acompanhamento de instalacdo de servicos para manutencgéo e
atualizacdo da exposicao de longa duracdao, executando as seguintes
atividades:

» Desenvolvimento de especificacGes de servicos e materiais para compor
termos de referéncia para compras e contratagdes;

» Solicitacdo de orcamentos e acompanhamento de visitas técnicas junto a
fornecedores;

» Organizacdo e controle do fluxo interno e externo de servicos e compras e
contratacdes necessdrias a realizacdo das atividades de exposicoes;

» Interlocucdo com equipes internas do Museu envolvidas no projeto,
apoiando a organizacdo de demandas, cronogramas e fluxos de trabalho;

» Acompanhamento dos servicos da equipe interna de manutencdo/operagao
e de fornecedores terceirizados, com disponibilidade para trabalhar nos
finais de semana e feriados (quando necessario);

» Participacdo em reunides de planejamento, avaliacdao e desenvolvimento de
projetos, contribuindo criativamente com sugestdes referéncias e contatos;

» Apoio a producdo de eventos de programacao cultural;

Acompanhamento orcamentdrio, prestacao de contas e elaboragao de
relatéorios e outros documentos relacionados conforme demanda dos

projetos e servigos.
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3. DA EXECUCAO DOS TRABALHOS

O desenvolvimento dos trabalhos sera acompanhado por funciondrios do
Nucleo de Exposi¢cdes e Programacao Cultural do Museu do Futebol em todas as
etapas.

A CONTRATANTE indicard o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e
atestar a realizagao dos servigos, e terd a competéncia de dirimir as duvidas que
surgirem no curso de sua execugao.

Todos os produtos e documentacao gerados durante o processo deverao ser
entregues a equipe da Diretoria Técnica do Museu do Futebol no final do

contrato.

4. DO PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo para execucao dos servicos sera de 150 dias corridos (05 meses), com
eventuais demandas por presenca aos sabados, domingos e/ou feriados,
contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado a critério

do CONTRATANTE.

5. DA FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS

» As propostas recebidas serdo analisadas conforme o critério de melhor preco
e analise de curriculo, comprovando o minimo de um ano de atuacdo na area
de producao de exposicdes e programacao cultural em museus e centros
culturais.

> E obrigatdrio a apresentacdo do CNAE junto a Proposta Comercial.

» O Proponente, ao apresentar a sua Proposta Comercial, estara ciente dos
prazos de pagamentos estabelecidos pelo Nucleo Administrativo Financeiro
(item a seguir), ndo havera pagamentos antecipados ou fora do prazo

pactuado no contrato de prestag¢do de servigos.
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6. DO PAGAMENTO
Os pagamentos pela prestacao dos servicos serao efetuados apenas nos dias 15

e 25, conforme cronograma abaixo:

a) Notas Fiscais entregues ao financeiro entre os dias 16 e 30, o
pagamento sera efetuado no dia 15 do més seguinte.
b) Notas Fiscais entregues ao financeiro entre os dias 01 e 15, o

pagamento sera efetuado no dia 25 do mesmo meés;

O Proponente estara ciente de que, os pagamentos serao realizados mediante

apresentacao da Nota Fiscal e que esta devera estar com o CNAE de acordo com

o servico realizado.

As propostas deverdo ser encaminhadas para o0s seguintes e-mails:

compras@museudofutebol.org.br e eduardo.zambianco@museudofutebol.org.br

cc: para mariana.chaves@museudofutebol.org.br até o dia 01/07/2019.

O IDBrasil se reserva o direito de cancelar ou suspender este processo de

contratagao.
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