Plano Anual de Atividades — Museu do Futebol
PRONAC n. 177.453

TERMO DE REFERENCIA
PRESTACAO DE SERVICOS DE COORDENACAO LOCAL EM RECIFE-PE PARA A
EXPOSICAO ITINERANTE “MUSEU DO FUTEBOL NA AREA”

1. OBJETO

Prestacdo de servicos de Coordenacgdo local (Recife-PE) para a Exposicao Itinerante
“Museu do Futebol Na Area”, conforme Plano Anual — PRONAC 177.453.

2. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

Acompanhar a montagem e desmontagem da expografia e coordenar o
funcionamento da exposicdo itinerante no periodo de funcionamento da mesma,
conforme agdes detalhadas abaixo:

e Interface com clubes, colecionadores e outros contatos para estabelecer processo
de empréstimo, assim como realizar tramites para a retirada e devolug¢dao de
objetos e outros itens;

e Acompanhar o processo para a selegao de monitores, a ser conduzido pela equipe
do Educativo do Museu do Futebol;

e Coordenar a equipe de monitores durante o periodo da exposi¢cdo, orientando
sobre escalas e hordrios de trabalho e também sobre a programacao das visitas
agendadas pelo Educativo do Centro Cultural Cais do Sertdo;

e Orientar a equipe de monitores sobre a distribuicdo dos materiais de comunicacdo
para os visitantes (alunos, professores e publico em geral), além de gerenciar o
estoque destes materiais e, se for o caso, demandar a produgdo de novas pecas
junto a equipe do Museu do Futebol em S3o Paulo;

e Enviar relatdrios didrios sobre o funcionamento da exposicdo, incluindo as
atividades realizadas pelos monitores, nimero de visitantes e grupos agendados,
funcionamento dos equipamentos, condicdes da expografia e demais assuntos
relevantes ocorridos no dia;

3. LOCAL E PERIODO DE REALIZACAO DOS SERVICOS

e local: Recife — PE
e Periodo: 09 de abril a 23 de maio de 2018



e Aequipe do Museu do Futebol indicarad o gestor que devera acompanhar e atestar
a realizacao dos servicos, bem como dirimir as duvidas que surgirem no curso de
sua execugao.

4. INFORMAGOES ADICIONAIS

e A exposi¢do itinerante “Museu do Futebol Na Area” acontecera no periodo de 24
de abril a 20 de maio de 2018, no Centro Cultural Cais do Sertdo, no bairro do
Recife Antigo, Recife/PE;

e A equipe do Museu do Futebol indicarad as referéncias/ informagdes necessdrias
para auxiliar na realizagdo do servico do (a) contratado (a);

e O (a) contratado (a) deve considerar em sua proposta os custos com transporte
local (Recife e Regido Metropolitana) e alimentacdo para o periodo indicado;

e O (a) contratado (a) deve considerar em sua proposta os custos com telefonia/
internet que se fizerem necessarios para a realizacdo do servico;

e (Caso seja necessario a utilizacdo de transporte “especial” para retirada e
devolucao dos objetos e itens, assim como qualquer deslocamento fora da regido
metropolitana ndo previsto inicialmente neste processo, a equipe do Museu do
Futebol ficara responsavel pela contratacdo do servico;

e O (a) contratado (a) ficara responsavel, também, pela ‘desproducdo’ da exposicdo
ao término do periodo indicado, realizando ou coordenando a devolugdo de todos
os itens/ objetos cedidos por empréstimo, assim como o acompanhamento da
desmontagem da exposicdo no Centro Cultural Cais do Sertao.

5. DA FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS

A proposta de servico deve ser enviada em papel timbrado, indicando o nimero do
CNPJ. Serdo aceitos as pessoas juridicas enquadradas como Micro Empreendedor
Individual — MEI, com atividade de “Servico de organizacdo de feiras, congressos e
exposicdes”.

O processo de selecdo sera realizado a partir de critérios de técnica e preco. Além da
proposta financeira, sera levado em consideracdo o portfdlio/ curriculo do profissional
gue devera ser enviado junto com a proposta de servico.



6. DO PAGAMENTO

O prestador de servigos deverd emitir a nota fiscal contendo descri¢cdo a ser fornecida
posteriormente pela equipe do Museu do Futebol.

O pagamento pela prestacdo do servico serd efetuado 10 dias apds a quinzena na qual
a nota fiscal atestada pelo Nucleo Requisitante for recebida pelo Nucleo Financeiro do
Museu do Futebol, ou seja, notas recebidas entre os dias 01 e 15 o pagamento
ocorrera no dia 25 do mesmo més, notas fiscais recebidas entre os dias 16 e 31 o
pagamento ocorrera no dia 10 do més seguinte.

7. DAS CONDIGOES GERAIS

A contratacdo deste servico ndo estabelece qualquer forma de associacdo ou relacao
entre CONTRATANTE e a CONTRADADA, especialmente as de natureza previdenciaria,
trabalhista e societdria, eis que este contrato determina que todas as relagdes entre a
CONTRATANTE e a CONTRATADA sdo de natureza meramente civil.

A CONTRATADA sera responsavel por todas as despesas referente a seus empregados
e/ ou contratados, tais como, mas n3o limitadas a: saldrios, adicionais devidos, férias,
décimo terceiro, seguro de acidentes de trabalho, contribuicdes ou encargos devidos a
previdéncia social, ao FGTS, ao PIS, bem como quaisquer outros encargos de natureza
trabalhista, previdenciaria ou tributdria, ndo tendo a CONTRATANTE qualquer
responsabilidade neste sentido.

A CONTRATADA sera responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas,
contribui¢cdes fiscais, parafiscais, previdencidrias, trabalhistas, e de indenizacdes
relativas a acidentes de trabalho que incidam ou venham a incidir sobre a prestacdo de
servicos a ser realizada.



