Plano Anual de Atividades — Museu do Futebol
PRONAC n. 177.453

TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DE ASSISTENTE DE PRODUCAO

1. OBJETO

Contratacdo de Assistente de Produgdo para realizagao de projetos de exposicao e de
Programagao Cultural do Museu do Futebol.

2. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS:

Acompanhamento dos projetos de exposicGes temporarias e itinerantes do Museu do
Futebol, bem como de eventos culturais a serem realizados na sua sede, realizando as
seguintes atividades:

3.1

Desenvolvimento de especificagdes de servicos e materiais para compor
termos de referéncia para compras e contratacodes;

Solicitagdo de orgamentos e acompanhamento de visitas técnicas junto a
fornecedores;

Organizacdo e controle do fluxo interno e externo de servigos e compras e
contratagdes necessarias a realizagao das atividades de exposicoes e
programacao cultural;

Interlocugdao com equipes internas do Museu envolvidas no projeto, apoiando a
organizacdo de demandas, cronogramas e fluxos de trabalho;
Acompanhamento de montagem e desmontagem de eventos e exposicoes,
com disponibilidade para trabalhar aos finais de semana e feriados (quando
houver eventos);

Participacdo em reunides de planejamento, avaliacdo e desenvolvimento de
projetos, contribuindo com ideias, referéncias e contatos;

Elaboracao de relatérios e outros documentos relacionados.

DA EXECUGCAO DOS TRABALHOS:

O desenvolvimento dos trabalhos serd acompanhado por funcionarios do
Museu do Futebol em todas as etapas;

A CONTRATANTE indicara o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e
atestar a realizacdo dos servicos, e terd a competéncia de dirimir as duvidas
que surgirem no curso de sua execugao.



4. DO PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO:

O prazo de execucdo dos servicos serd de 90 dias (3 meses), podendo trabalhar
sabados, domingos e feriados conforme necessidade da area, contados a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado a critério do contratante.

5. DA FORMA DE ANALISE DAS PROPOSTAS

5.1 As propostas recebidas serdao analisadas conforme o critério de melhor preco e
andlise de curriculo, comprovando o minimo de um ano de atua¢dao na area de
producao de exposi¢des e programacao cultural em museus e centros culturais.

5.2 Pessoas Juridicas exclusivamente.

6. DO PAGAMENTO:

O pagamento pela prestacao do servico serd efetuado 10 dias apds a quinzena na qual
a nota fiscal atestada pelo Nucleo Requisitante, for recebida pelo financeiro do Museu
do Futebol, ou seja, notas recebidas entre os dias 01 e 15 o pagamento ocorrerd no dia
25 do mesmo més, notas fiscais recebidas entre os dias 16 e 31 o pagamento ocorrera
no dia 10 do més seguinte.

7. DAS CONDIGOES GERAIS:

A contratagdo deste servico nao estabelece qualquer forma de associa¢cao ou relagao
entre CONTRATANTE e a CONTRADADA, especialmente as de natureza previdenciaria,
trabalhista e societdria, eis que este contrato determina que todas as relagdes entre a
CONTRATANTE e a CONTRATADA sdo de natureza meramente civil.

A CONTRATADA serd responsdvel por todas as despesas referente a seus empregados
e/ ou contratados, tais como, mas n3o limitadas a: saldrios, adicionais devidos, férias,
décimo terceiro, seguro de acidentes de trabalho, contribuicdes ou encargos devidos a
previdéncia social, ao FGTS, ao PIS, bem como quaisquer outros encargos de natureza
trabalhista, previdencidaria ou tributaria, ndo tendo a CONTRATANTE qualquer
responsabilidade neste sentido.

A CONTRATADA serd responsavel pelo custeio de todos os tributos, taxas,
contribuicOes fiscais, parafiscais, previdenciarias, trabalhistas, e de indenizacdes
relativas a acidentes de trabalho que incidam ou venham a incidir sobre a prestacdo de
servicos a ser realizada.



