TERMO DE REFERÊNCIA

1. OBJETO

1.1.  Contratação de empresa especializada em tratamento e digitalização de acervos fotográficos e em papel.
2. ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS
Tratamento de 200 exemplares da coleção de periódicos de João Baptista pertencentes ao acervo do Museu do Futebol, considerando as seguintes atividades:
- Higienização mecânica;
- Remoção de resíduos (cola, fita, sujidades) com uso de solventes e higienização mecânica;
- Embalagem individual em envelope em cruz em papel de PH neutro;
- Listagem dos exemplares e execução de Laudo Técnico individual com recomendações para restauro;

- Digitalização em Scanner de mesa (equipamento do Museu do Futebol);

- Tratamento de imagem;

- Catalogação no Banco de Dados do Museu do Futebol.
3. DA EXECUÇÃO DOS TRABALHOS

3.1. O desenvolvimento dos trabalhos será acompanhado por funcionários da Diretoria Técnica do Museu do Futebol em todas as etapas e será realizado em área interna do Museu do Futebol.
3.2. A CONTRATANTE indicará o gestor do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a realização dos serviços, e terá a competência de dirimir as dúvidas que surgirem no curso de sua execução e, de tudo, dará ciência, à Diretoria da Empresa.
3.3. A contratada deverá fornecer todo material utilizado na execução do serviço.

3.4. Todos os produtos e documentação gerada durante o processo deverão ser entregues à equipe da Diretoria Técnica do Museu do Futebol no final do contrato.

4. DO PRAZO DE EXECUÇÃO E VIGÊNCIA DO CONTRATO

4.1. O prazo para execução dos serviços é de 30 dias, podendo ser prorrogado conforme acordo entre as partes.

5.           DA FORMA DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

5.1. As propostas serão julgadas pelo critério de melhor preço e técnica. 
5.2  Comprovação de capacidade por carta de recomendação de Instituições Culturais.
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